SO GIAO DUC VA PAO TAO TP CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP Poc 1ap - Tu do - Hanh phac
GIAO DUC THUONG XUYEN CAN THO

S6: 111/QD-GDNNGDTXCT Ninh Kiéu, ngay 22 thdng 9 nam 2026
‘ ~ QUYET DPINH ‘
Ve viéc ban hanh Quy ché lam viéc caa Trung tam Giao duc nghe nghiép -
Giao duc thwong xuyén Can Tho

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DYC NGHE NGHIEP -
GIAO DUC THUONG XUYEN

Can cir Théng tw s6 01/2023/TT-BGDPT ngay 06 thing 01 nam 2023 cia
Bé truong Bé Gi&o duc va Pdo tao ban hanh Quy ché té chirc va hoat déng cua
Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thirong xuyén;

Can ci Quyét dinh sé 4207/QP-UBND ngay 19 thang 8 nam 2026 cuia Chu
tich Uy ban nhan dan thanh phé Can Tho vé viéc sap nhap cac Trung tam Giéo
duc nghé nghiép - Gido duc thurong xuyén truc thugc S¢ Gido duc va Pdo tqo;

Can cir Cong viin s6 5749/BGDPT-GDNNGDTX néim 2026 ciia B Gido duc
va Pao tao Vé Viéc hwong ddn té chirc va hoat déng cua Trung tdm gido duc
thirong xuyén, Trung tAm gido duc nghé nghiép - gi&o duc thwong xuyén cong ldp
sau sap xép;

Can cir Nghj quyét Hgi ngh; vién chize, nguoi lao déng Trung tam Gido duc
nghé nghiép - Gi&o duc thuwong xuyén Cdan Tho nam hoc 2026 - 2027.

QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché lam viéc cua Trung
tam Giao dyc nghé nghiép - Giao duc thuong xuyén Can Tho (bao gom Tru s¢
chinh, Phan hiéu va cac Biém dao tao truc thudc).
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
~ Piéu 3. Cac Pho Gidm doc, To truéng cac To chuyén mon, nghiép vu, cac
to chure ¢6 lién quan va vién chuce, nguoi lao dong Trung tam chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyeét dinh nay./.
Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu biéu 3;

-S& GD&DT TP. Can Tho;
-Luu VT.

Huynh Thanh Lgc



Trung tam G|a dgde-pghé ngh|ep Giao duc thuwong xuyen Cén Tho
(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé 111/0D-GDNNGDTX ngay 22/9/2026 cua
Gidm doc Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thwong xuyén Can Tho)

Chuwong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic to chirc, ché do cong tac, I 16i lam
viéc, trach nhiém, quyén han cia Ban Giam dbc, cac to chuyén mdn, nghiép vu,
can bo, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong tai Trung tdm Giéo duc nghé
nghiép - Gido duc thudng xuyén Can Tho (sau day goi chung Ia Trung tam).

2. Quy ché nay &p dung di vai toan thé can bo quan ly, gido vién, nhan vién,
ngudi lao dong 1am viéc tai Try so chinh, Phan hiéu va 03 Piém dao tao thudc
Trung tam.

Piéu 2. Nguyén tic to chic va quan tri

1. Trung tdm t6 chirc va hoat dong thong nhat dudi su diéu hanh téi cao cua
Giam dbc Trung tAm theo D& an vi tri viéc 1am va phuong an sap xép duoc cap
c6 tham quyén phé duyét.

2. Tru s& chinh 13 ¢au méi thuc hién chirc nang quan tri, quan 1y va diéu hanh
théng nhat toan bd hoat dong chuyén mén, nhan sy, tai chinh, tai san cua Trung
tam, bao gdém ca Phan hiéu va 03 Piém dao tao.

3. Viéc quan ly tai Phan hiéu va 03 Diém dao tao bao dam tuan tha ké hoach
chung, phét huy tinh chi dong nhung tuyét doi khéng lam phat sinh cap quan ly
trung gian hoac t6 chiic bo may doc lap trai quy dinh.

4. Trung tdm str dung con dau phap nhan thdng nhat. Phan hiéu va cac Diém
dao tao khéng cd con dau riéng, trir tredng hop phap luat co quy dinh khac.

) Chuwong Il ] )
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA BAN GIAM DPOC

Piéu 3. Trach nhiém va quyén han cia Giam déc

1. Giam ddc 1a nguoi dimg dau Trung tim, dai dién phap nhan cua don vi,
chiu trach nhiém toan dién trudc co quan quan 1y truc tiép va trudc phap luat vé
toan bo hoat dong cua Trung tam.



2. Quan ly, diéu hanh théng nhat céng tac té chac bd may, vi tri viéc 1am,
tuyén dung, st dung, danh gia, diéu dong va thuc hién cac ché do chinh sach dbi
véi nha gi4o, vién chire, ngudi lao dong thudc tham quyén.

3. Quyét dinh phan cdng gi4o vién 1am viéc tai Tru so chinh, Phan hiéu hoic
luan phién giang day, hd tro chuyén mén gitra cac diém dao tao dua trén nhu cau
thuc té va quy md Iop hoc.

4. La chu tai khoan duy nhat caa don vi; quyét dinh viéc 1ap du toan, quan
ly thu - chi, hach toan, quyét toan, mua sam, stra chira co s& Vat chat theo quy dinh
cua phap luat va Quy ché chi tiéu ni bo.

5. Chi dao cong tac kiém tra noi bo tai tat ca cac diém dao tao, chan chinh,
khic phuc han ché (néu cd) va cai tién chat luong gido duc.

6. Truc tiép chi dao cong tac dao tao nghé, lién két dao tao nghé

7. Tham gia sinh hoat chuyén mén T6 Ngit van - Gido duc kinh té va phap
luat va T6 Vat Ii - Héa hoc - Sinh hoc - Céng nghgé.

Piéu 4. Trach nhiém va quyén han ciia 6ng Trwong Vin Rua, Phé Giam doc

Phu trach Phan hi¢u, tham muu chi dao cong tac chuyén moén

1. Giup Giam doc truc tiép quan 1y, diéu hanh toan dién céac hoat dong hanh
chinh, nhan su, hoc vién va bao quan tai san tai Phan hiéu duoc phan cong; chiu
trach nhiém truéc Giam ddc va phap luat vé nhiém vu duoc giao.

2. Phu trach cdng tac chuy@n mén chung cua toan Trung tdm, bao gom trién
khai thuc hién Chuong trinh gido duc thudng xuyén cap trung hoc phé théng, giao
duc nghé nghiép (dao tao ngh¢, husng nghiép, lién két dao tao).

3. Chu tri xay dung thoi khoa biéu, ké hoach gido duc nam hoc théng nhat;
t6 chuc kiém tra, danh gia dinh ky, xét tot nghiép, quan 1y van bang ching chi
dung quy ché.

4. Tryc tiép chi dao hoat dong ddi méi phuong phap day hoc, sinh hoat
chuy&n mén va 16 trinh chuyén ddi sé trong gido duc cua toan Trung tam.

5. Chu dong giai quyét cdng viéc thuong xuyén trong pham vi phu trach tai
Phan hiéu; kip thoi bao cdo Giam dbc ddi véi cac van dé vuot tham quyén hoic
tinh hudng khan cip anh hudéng dén an toan truong hoc.

6. Phéi hop theo ddi, chi dao cong tac ddo tao nghé, lién két dao tao nghé.

7. Tham gia sinh hoat chuy@n mén Té Toan - Tin hoc va T6 Lich st - Bia Ii
- Tiéng Anh.



Piéu 5. Trach nhiém va quyén han cia 6ng Nguyén Hiru Qui, Phé Giam dbc
Phu trach quan tri co s& vat chat, hanh chinh

1. La dau mdi truc tiép phu trach theo dai, kiém tra, phéi hop t6 chirc cac
hoat dong gi4o duc, dam bao an ninh trat tu, né nép hoc dudng tai cac diém dao
tao cua Trung tam.

2. Phuy trach cong tac hanh chinh, van thu, luu trix, céng tac tong hop, thi dua,
khen thuong va quan ly nhan sy hd trg gido duc cua toan Trung tam.

3. Tryc tiép phu trach cong tac co sd vat chat, quan ly thiét bi day hoc, phong
may tinh, phong thuc hanh nghé nghiép; 1ap ké hoach va diéu phdi sir dung chung
thiét bi gitta Tru s& chinh, Phan hiéu va cac diém dao tao nham téi wu hoa ngudn luc.

4. Phy trach cong tac y té hoc duong, vé sinh méi trudng, phong chong chay
n6 va bao dam an toan lao dong tai tat ca cac co sé truc thudc Trung tam.

5. Tham gia cac to chirc Hoi theo quy dinh caa phap luat.

6. Thuc hién cong tac kiém tra, giam sat dinh ky di véi viéc bao quan tai
san cong tai cac diém dao tao, tong hop két qua bao cao Giam dbc dinh ky.

7. Phéi hop, chi dao cong tac dao tao nghé, lién két dao tao nghé

8. Truc tiép chi dao To Vian phong - Pao tao nghé.

~ Chuong 11
. ) CHUC NANG, NH{EM VU
CUA CAC TO CHUYEN MON, NGHIEP VU

Piéu 6. Co ciu va nhiém vu chung cia cac Té chuyén mén, nghiép vu

Trung tdm to chire thdng nhat 05 t6 chuyén mén, nghiép vu dudi sy quan ly
truc tiép cua Ban Giam dbc. Cac t6 hoat dong xuyén sudt, quan |y toan dién giéo
vién, nhan vién thuoc T6 (khong phan biét Try sa chinh, Phan hiéu hoic cac Biém
dao tao).

1. T6 Toan - Tin hoc

a) To chic day hoc cac mdn Toan, Tin hoc bam sat chuan kién thic, ky ning
va dinh huéng phat trién pham chat, ning luc hoc vién.

b) Pbi méi phuong phap day hoc, tng dung c¢éng nghé thdng tin va kiém tra,
danh gia phu hop véi dac thu tirng mon.

c) Xay dung ké hoach day hoc nam hoc, hoc ky, thang va tuan cua t6 chuyén
mén theo Ké hoach gi&o duc caa Trung tm. Théng nhat noi dung sinh hoat chuyén
mon, soan bai, thao giang, du gio va rut kinh nghiém giang day.



d) Xay dung ké hoach va tryc tiép bdi dudng hoc vién gisi, hoc vién ning khiéu
cac moén Toén, Tin hoc. HS tro, phu dao hoc vién con gap khé khin, yéu kém trong
viéc tiép thu kién thirc cac mén hoc nay.

d) Tham gia bdi dudng thudng xuyén, cap nhat kién thic chuyén mén; to
chtee sinh hoat chuyén dé, nghién ciu khoa hoc su pham tng dung, viét sang kién
kinh nghiém nham nang cao tay nghé gi4o vién trong to; danh gia, xép loai va
tham gia dé xuat khen thuong, ky luat d6i voi gido vién thuoc to quan ly theo quy
dinh caa Trung tam.

e) Tham gia c4c hoat dong doan thé, phong trao thi dua va su kién chung do
nha trudng té chic.

g) Pau mdi hd tro ky thuat, quan tri hé théng phan mém quan 1y hoc tap dién
ttr va chiu trach nhiém chinh trong d6n déc chuyén doi sé tai don vi.

2. T6 Vat li - Hoa hec - Sinh hoc - Céng nghé

a) To chuc day hoc cac mén Vat Ii, Hoa hoc, Sinh hoc, Cong nghé bam sat
chuan kién thuc, k§ nang va dinh hudng phét trién pham chat, nang luc hoc vién.

b) P6i méi phuong phap day hoc, tng dung cng nghé thdng tin va kiém tra,
danh gia phu hop véi dac thu tirng mon.

c) Xay dung ké hoach day hoc nam hoc, hoc ky, thang va tuan cua té chuyén
mon theo Ké hoach giéo duc caa Trung tim. Thdng nhat noi dung sinh hoat chuyén
mon, soan bai, thao giang, du gio va rut kinh nghiém giang day.

d) Xay dung ké hoach va tryc tiép bdi dudng hoc vién gisi, hoc vién ning khiéu
cac mon Vat li, Hoa hoc, Sinh hoc, Céng nghé. Ho tro, phu dao hoc vién con gap
kho khan, yéu kém trong viéc tiép thu kién thirc cac mdn hoc nay.

d) Tham gia boi dudng thudng xuyén, cap nhat kién thiac chuyén mén; to
chtee sinh hoat chuyén dé, nghién ciu khoa hoc su pham tng dung, viét sang kién
kinh nghiém nham nang cao tay nghé gi4o vién trong to; danh gia, xép loai va
tham gia dé xuat khen thuong, ky luat d6i voi giéo vién thudc to quan ly theo quy
dinh caa Trung tam.

e) Tham gia cac hoat dong doan thé, phong trao thi dua va su kién chung do
nha trudng to chuc.

g) Quan ly hé thong phong thi nghiém, kho thiét bi thuc hanh day hoc van
hoa va day nghé tai tt ca cac diém dao tao.

3. T6 Ngir vin - Gido duc kinh té va phap luat

a) To chiic day hoc cac mdn Ngir van, Gido duc kinh té va phap luat, bam sat
chuan kién thtic, k¥ nang va dinh huéng phét trién pham chat, ning luc hoc vién.



b) Bbi méi phuong phap day hoc, tng dung céng nghé thdng tin va kiém tra,
danh gia phu hop véi dac thu tirng mon.

c) Xay dung ké hoach day hoc niam hoc, hoc ky, thang va tuan cua té chuyén
mon theo Ké hoach giéo duc caa Trung tim. Thdng nhat noi dung sinh hoat chuyén
mon, soan bai, thao giang, du gio va rut kinh nghiém giang day.

d) Xay dung ké hoach va tryc tiép bdi dudng hoc vién gisi, hoc vién ning khiéu
c4c mon Ngir vin, Gido duc kinh té va phép luat. H3 trg, phu dao hoc vién con gap
kho khin, yéu kém trong viéc tiép thu kién thirc cac mdn hoc nay.

d) Tham gia bdi dudng thuong xuyén, cap nhat kién thic chuyén mén; to
chtee sinh hoat chuyén dé, nghién cizu khoa hoc su pham tng dung, viét sang kién
kinh nghiém nham nang cao tay nghé gi4o vién trong to; danh gia, xép loai va
tham gia dé xuat khen thuong, ky luat d6i voi gido vién thudc td quan ly theo quy
dinh caa Trung tam.

e) Tham gia c4c hoat dong doan thé, phong trao thi dua va su kién chung do
nha trudng to chuc.

g) T6 chirc cac hoat dong gido duc chinh tri, tu tudng, dao dac, 16i séng va
pho bién, gido duc phap luat cho hoc vién.

4. To Lich sir - Pia li - Tiéng Anh

a) To chie day hoc cac mén Lich str, Bia If va Tiéng Anh bam sét chuan kién
thirc, k¥ ning va dinh hudng phat trién pham chét, nang luc hoc vién.

b) PSi méi phuong phap day hoc, tng dung céng nghé thdng tin va kiém tra,
danh gia phu hop véi dac thu tirng mon.

c) Xay dung ké hoach day hoc nam hoc, hoc ky, thang va tuan cua t6 chuyén
mén theo Ké hoach gi&o duc caa Trung tm. Théng nhat noi dung sinh hoat chuyén
mon, soan bai, thao giang, du gio va rut kinh nghiém giang day.

d) Lap ké hoach va truc tiép bdi dudng hoc vién gioi, hoc vién nang khiéu cac
mén Lich st, Bia Ii, Tiéng Anh. HJ tro, phu dao hoc vién con gap kho khan, yéu
kém trong viéc tiép thu kién thirc cac mdn hoc nay.

d) T6 chuc sinh hoat chuyén d¢, nghién ctiu khoa hoc su pham tng dung, viét
sang kién kinh nghiém nham nang cao tay nghé gio vién trong t6. Panh gia, xép
loai va tham gia dé xuat khen thuong, ky luat d6i véi gido vién thugc t6 quan Iy theo
quy dinh cia Trung tdm

e) Cong tac khac: Tham gia cac hoat dong doan thé, phong trao thi dua va sy
Kién chung do nha truong to chuec.

5. T6 Vin phong - Pao tao nghé



a) Tiép nhan, xir 1y, phat hanh va luu trir vn ban di, vin ban dén; quan ly
con dau va thyuc hién cong tac bao céo dinh ky.

b) Phdi hop 1ap ké hoach giang day, quan Iy hé so hoc vién, theo ddi tién do
16p hoc nghé va chuan bi diéu kién cho cac ky thi, kiém tra.

¢) Thuc hién cbng tac tai chinh, ké toan, tha quy, lap du toan, thanh quyét
toan cac ngudn kinh phi theo Quy ché chi tiéu noi bo; quan 1y co sé vat chat, trang
thiét bi, phong hoc Iy thuyét va xuong thuc hanh nghé (néu co).

d) Theo di ché do chinh séch, bao hiém, hop ddng 1am viéc déi véi céan bo,
giang vién va nhan vién toan Trung tdm; quan ly hd so vién chirc, hd so danh gi4,
Xép loai vién chtrc hang nam.

d) Quan 1y hd so vién churc, hd so hoc vién toan Trung tam; thuc hién cong
tac bao vé an ninh, y té hoc dudng va phuc vu.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc caa Té truéng To
chuyén mon, nghiép vu.

1. T6 trudng 1a ngudi duoc giao phu trach, quan Iy mot bo phan thugc Trung
tam; truc tiép gitp Ban Giam d6c Trung tdm to chirc thuc hién nhiém vy cong tac
thudc chire ning, nhiém vu caa to; chiu trach nhiém trude Ban Giam déc Trung
tam vé hoat dong, két qua thuc hién cong viéc duoc giao cua to; thuc hién day du
ché do théng tin, bao céo theo quy dinh cua Trung tam.

2. C6 trach nhiém quan 1y, phan céng diéu hanh, thudng xuyén chi dao, kiém
tra viéc thuc hién cong viéc va sy phdi hop hoat dong giira cac thanh vién trong
t6. TO truang co trach nhiém cha dong xay dung chuong trinh, ké hoach dé trién
khai thuc hién céc y kién chi dao ctia Ban Giam déc¢ Trung tam.

3. Chu dong giai quyét cac cong viéc dugc giao, nhitng van dé vuéng mac
phat sinh hoac phuc tap phai kip thoi bdo céo va chu dong tham muu, dé Xuat vVéi
Ban Giam ddc Trung tam dé giai quyét cong viéc.

4. Ban Giam d6c Trung tdm chi dao tryc tiép hoic truyén dat y kién chi dao
dén To trudng; truong hop T truong ving mat thi chi dao dén T6 pho. Lanh dao
Trung tAm thudng xuyén thdng tin cho T6 truang nhitng van dé lién quan theo
Quy ché dan chu co so.

5. Khi thyc hién céng viéc, néu cd nhitng van dé lién quan dén cac to khac
thi T6 truong cha tri chi dong phdi hop véi cac bo phan lién quan dé giai quyét
cdng viéc. Trong qua trinh phdi hop néu cé y kién khac nhau thi c6 trach nhiém
bao céo, xin y kién chi dao cua Ban Giam dbc Trung tam.

Piéu 8. Trach nhiém va pham vi giai quyét céng viéc cia To pho Té



chuyén moén, nghiép vu

1. T6 pho 1a nguoi gitp To trudng phu trach mot sb linh vuc cong tac caa to,
c6 trach nhiém cha dong giai quyét cac cong viéc thude linh vic cong tac duoc
phan cong.

2. Trong pham vi giai quyét céng viéc, nhitng van dé vuot qua tham quyén
phai béo céo xin y kién cua T truong va chiu trach nhiém trudc T truong vé
toan bo cong viéc dugc giao.

3. CO6 quyén yéu cau cung cap thong tin; dugc biét, duoc tham gia y kién,
dugc gidm sét kiém tra theo quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan.

4. Thuc hién c&c nhiém vu cong tac khéc thudc chice nang, nhiém vu cua to
khi dugc T6 truong phan céng hoic cac nhiém vu khac theo yéu cau cua Lanh
dao Trung tam

Piéu 9. Quy dinh vé sinh hoat va quan ly chuyén mon

1. Cac t6 chuy@n mon to chirc sinh hoat dinh ky tdi thiéu 02 lan/thang. Hinh
thac sinh hoat 6 thé linh hoat truc tiép, truc tuyén hoic két hop truc tiép véi truc
tuyén két ndi gitta Tru so chinh va Phan hiéu va cac diém dao tao nhim dam bao
thoi gian va khoang cach dia ly.

2. T6 truong chuyén mdn chiu trach nhiém kiém tra viéc thuc hién chuong
trinh giang day, hd so gido an, quy ché chim diém, danh gia hoc vién cta toan bo
gi4o vién thuoc td minh quan 1y tai tat ca cac dia diém giang day.

Piéu 10. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia phu trach Ké toan

1. Tham muu va chiju trach nhiém trude Giam doc Trung tam vé ké hoach
thu chi, thanh quyét toan va cong tac tai chinh, ké toan, tai san cua Trung tam.

2. Huéng dan cén b, gido vién, nhan vién va cac doi tac thuc hién nhiém vu
thanh quyét toan tai chinh theo ché d6 ké toan hién hanh.

3. Tham muu Giam déc té chirc diéu hanh cong tc tai chinh, ké toan theo
Luat Ké toan

Chuong IV
QUY PINH VE THOI GIAN LAM VIEC
VA UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN

Piéu 11. Quy dinh vé thoi gian 1am viéc

1. Khung gio 1am viéc va giang day dugc &p dung théng nhét tai Tru so
chinh, Phan hiéu va cac diém dao tao nhu sau:

a) D4i voi vién chic giang day



Budi sang: Tir 06 gio 50 phut dén 11 gio 20 phit.

Budi chiéu: Tur 12 gio 50 phat dén 17 gio 20 phut.

b) Béi véi vién chirc khac (1am viéc theo ché do 40 gio/tuan)

Budi sang: Tir 7 gio 00 phat dén 11 gio 00 phat

Budi chiéu: Tur 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phat

2. Déi véi can bo quan ly va nhan vién hanh chinh, phuc vu: C6 mat tai dia

diém 1am viéc truéc gio hanh chinh it nhat 10 phat dé mé cira phong hoc, kiém
tra cac diéu kién an toan, thiét bi phuc vu day va hoc.

3. Béi voi gido vién: C6 mit tai phong hoi dong hoidc phong truc giang day
it nhat 05 phut trudc gid vao 1op theo thai khoa biéu dé on dinh né nép 16p hoc,
kiém tra si s6 hoc vién.

4. Gi4o vién chu nhiém: CO mit tai dja diém 16p minh phu trach vao dau budi
hoc (trudc gid hoc it nhat 15 phut) dé theo dbi né nép, kiém tra viéc chap hanh dong
phuc, tdc phong cuia hoc vién; chiu trach nhiém chinh trong viéc theo dai si s6 hang
ngay. Phai truc tiép phdi hop chat ché voi Can bo gido vu dé nam bat truong hop
hoc vién vang mat khong ly do va théng bao ngay cho phu huynh trong budi hoc;
thuong xuyén c6 mat tai diém truong duoc phan céng trong gio ra choi dé kip thoi
nam bat tinh hinh va ngan ngira cic nguy co mat an toan hoc duong.

5. Can bd gido vu: Thuc hién thoi gian lam viéc dung khung gio hanh chinh
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay; can bo gido vu tai Phan hiéu va cac diém dao tao
phai c6 mat sém trude gio hoc 15 phit dé ban giao s6 diém, hd tro giéo vién nhan
thiét bi day hoc: truc ban gido vu xuyén suét budi hoc, chiu trach nhiém theo doi
toan dién viéc thuc hién gio giac ra vao Iop cua giéo vién, cap nhat kip thoi cac
thay doi vé thoi khoa biéu hoac bd tri day thay khi ¢ su ¢6 lién diém; cubi mdi
budi hoc, can bo gido vu tdng hop tinh hinh si s6, né nép tir hé théng vnEdu va
béo céo so bd cho Ban Giam déc phu trach dia ban.

6. Can bo tu van hoc vién: Bam bao thoi gian truc tu van tam 1y, dinh hudng
nghé nghiép cho hoc vién theo diing khung gid quy dinh hozc theo lich hen riéng
duoc Giam dbc phé duyét; chu dong phdi hop véi Gido vién chi nhiém va Cén
bo gido vu dé tiép can, hd tro kip thoi dbi véi nhitng hoc vién ¢6 hoan canh dic
biét, hoc vién ca biét hodc hoc vién co biéu hién tam ly bat thuong; bao cao dinh
ky hang thang cho Ban Giam ddc vé két qua cong tac hd trg, tham van tam Iy hoc
duong tai cac dia diém truong.

7. Viéc theo ddi ngay cdng va viéc thuc hién gid giac 1am viéc tai Phan hiéu
va cac diém dao tao do Pho Giam ddc phu trach dia ban giam sét chit ché, tong



hop gui vé T6 Vin phong - Pao tao nghé trude ngay 28 hang thang dé phuc vu
cong tac danh gia, xép loai.

Piéu 12. Quy dinh #ng dung phan mém quan ly vnEdu

1. Trung tdm thuc hién quan Iy théng nhat va dong bo toan bo dix liéu gido
duc, dao tao trén nén tang phan mém quan ly vnEdu.

2. TAt ca gi4o vién co trach nhiém cap nhat day du, chinh xac, kip thoi diém
sb, thdng tin chuyén can, nhan xét hoc vién va sé dau bai dién tir 18n phan mém
vnEdu dung thoi han quy dinh. T6 trudng chuyén mon dinh ky kiém tra tién do
cap nhat trén hé théng.

3. Nhan vién phu trach gido vu c6 trach nhiém ddng bo, két néi dit liéu hoc
vién tai Phan hiéu va cac diém dao tao vé hé thdng tong chung cua Trung tam,
bao dam dit liéu chinh x&c, lién tuc va thuan tién cho viéc truy xuat, béo céo.

4. Nghiém cam moi hanh vi ty y stra d6i dir liéu diém sb, thdng tin hoc vién
trén vnEdu khi chua c6 sy phé duyét ciia Ban Giam déc hoic chia sé tai khoan
quan tri cho ngudi khdng c6 tham quyen.

) ) Cl}u’ﬂ’ng'V )
CO CHE PHOI HQP VA CHE PQ DAY LIEN PIEM

Piéu 13. Ché dd hoi hop va bao cao ddt xuat
1. Ban Giam déc to chirc hop giao ban dinh Ky tuan hoic thang dé danh gia
tinh hinh hoat dong cua toan Trung tam.

2. Hop Hoi dong su pham toan Trung tam t6 chire dinh ky mdi thang 01 lan.
Trong trudng hop can thiét do diéu kién dia ly, cudc hop cd thé t chic theo hinh
thire truc tuyén két ni gitta cac diém cau.

3. Khi xay ra su c6 dot xuat vé nhan su hoic gid giac trén duong di chuyén
lién diém (su ¢ giao thong, thoi tiét kh tiét khan cap), gido vién phai bao ngay
cho To truéng chuyén mon va Pho Giam doc phu trach chuyén moén dé kip thoi
bé tri gi4o vién day thay hoac quan Iy 16p hoc, khong dé xay ra tinh trang trong
gio, tréng 1op.

Piéu 14. Ché d¢ doi véi gido vién giang day lién diém

1. Nguyén tac phan cong: Viéc phan cong nha giéo giang day lién diém (Tru so
chinh, Phan hiéu hoic cac diém dao tao) phai can cir vi tri viéc 1am, nang luc chuyén
mén, khdi lugng cong viéc, khoang cach dia ly va bao dam an toan giao thong cho
ngudi lao dong. Ban Giam dbc cd trach nhiém can doi thoi khda biéu khoa hoc, han
ché viéc di chuyén qua nhiéu diém trudng trong cling mét ngay hoc.



2. Ché d6 chinh sach: Giao vién duoc diéu dong giang day lién diém duoc
dam bao thyc hién dy du céc ché do, chinh sach nhu: hd tro tién xe, tién luong
thém gid (néu cb) phat sinh do viéc di chuyén giira cac co s, chi tiét theo mirc
chi duoc phé duyét trong Quy ché chi tiéu ndi bo cia don vi.

~ ChwongVI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Trach nhiém thi hanh

1. Toan thé can bo quan ly, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong cua
Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gi4o duc thuong xuyén Can Tho c6 trach
nhiém thuc hién nghiém tuc cac quy dinh tai Quy ché nay.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Viéc sira doi, b6 sung
quy ché do Giam ddc Trung tdm quyét dinh dya trén tinh hinh thuc té va dé nghi
cua Hoi dong su pham Trung tam./.
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