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TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
THANH PHO CAN THO

Can Tho, ngay 06 thang 12 nam 2023
S6: 18/QP-TTGDTX

QUYET PINH
Ve vige Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd cia Trung tdm Giao duc thudng xuyén
thanh pho Can Tho

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN
THANH PHO CAN THO

Can cir Quyét dinh so 2272/0P-UBND ngay 22 thang 9 nam 2023 ciia Uy
ban nhan dan thanh pho Can Tho ve viéc t6 chirc lai Trung tam Ngoai ngir - Tin
hoc va Boi dwong nha giao thanh Trung tam Giao duc thuong xuyén thanh pho
Can Tho.

Can cw Nghi dinh ;5 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 ciia
Chinh phu qui dinh chi tiet mot so diéu cua Ludat Quan 1y, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 20 thang 01 nam 2020 cua Chinh
phi qui dinh vé thu tuc hanh chinh thugc linh viee Kho bac Nha nuoc;

Can civ Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 ciia
Chinh phu quy dinh co ché tw chu tai chinh doi voi don vi su nghiép cong lap,

Can cu Théng tu gé 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam 2017 cia
B¢ truong Bé tai chinh ve viéc huong dan che dé ke toan hanh chinh, su nghiép;

Can cit Thong tu sé 62/2020/TT-BTC ngay 22 thang 06 nam 2020 cuia Bg
truong Bg Tai chinh hudng dan thanh toan cac khoan chi thuong xuyén ngan
sach nha nudc qua Kho bac Nha nuoc,

Can ciz Thong tur s6 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nam 2022 ciia Bo
truong Bo Tai chinh hudng dan mét so noi dung ve co che tu chu tai ch[nh cua
don vi sy nghiép cong ldp,; xu ly tai san, tai chinh khi to chirc lai, gidi thé don vi
sw nghiép cong lap;

_ Can ci tinh hinh tai chinh cua Trung tam Giao duc thuong Xuyén tir
nguon thu dich vy;

Can cir bién ban Hgi nghi vién chic, nguoi lao dong ngay 20 thang 10
nam 2023 va Hgi nghi gop y Quy che chi tiéu ngi bg ngay 01 thang 12 nam 2023
cua Trung tam Gido duc thuong xuyén thanh pho Can Tho.

QUYET PINH:



Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ni b ctia Trung
tdm Gi&o duc thuong xuyén thanh pho Can Tho.

Piéu 2. Quyét dinh ndy cd hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nim 2024.
Piéu 3. Lanh dao Trung tam, trudng céc phong chuyén mon va toan thé

vién chirc, nhan vién thudc Trung tam Gido duc thuong xuyén thanh phé Céan
Tho chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: GIAM POC
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT.

Nguyén Hiru Qui



of { IA buc
THUONG XUYEN
THANH PHO'

SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHiA \71, T NAM
TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
THANH PHO CAN THO
QUY CHE CHI TIEU NOI BQ

TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN THANH PHO CAN THO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 18/0D-TTGDTX ngay 06/12/2023
cua Giam doc Trung tam Gido duc thuong xuyén thanh pho Can Tho)

_ CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xy dung Quy ché chi tiéu ndi bd

1. Trung tdm Gido duc thuong xuyén thanh phdé Can Tho (goi tit 1a Trung
tdm) 1a don vi su nghiép cong lap thudc nhom 2 theo Nghi dinh 60/2021/ND-CP
ngay 21/6/2021 cta Chinh pht quy dinh co ché ty cha tai chinh cta don vi su
nghiép cong lap. Co ché quan Iy thu - chi caa Trung tdm dua trén nguyén tic cong
khai dan chi theo quy dinh cta phép luat hién hanh va déu dugc phan anh théng
qua hé thong s6 sach ké toan theo luat ngan sach Nha nudc. Tao quyén chi dong
trong quan 1y va chi ti€u tai chinh cua Trung tam.

2. Quy ché chi tiéu noi bd nham thyc hién ché do dan chu caa Trung tam,
quy ché da duoc thao luan cong khai va c¢6 y kién dong gop cua vién chirc, nhan
vién trong Trung tdm, thuc hién quy ché nham tao quyén chu dong trong viéc
quan 1y chi ti€u tai chinh cua thu trudng, tao quyén chu dong va khuyén khich
vién chirc, nhan vién trong Trung tdm hoan thanh nhiém vu dugc giao.

3. Quy ché chi tiéu ndi bo 1a co s& dé quan ly, thanh toan cac khoan chi
tiéu trong Trung tdm duogc cong bang va thong nhat, khuyén khich tang thu tict
kiém chi, stir dung c6 hi¢u qua tai san, tai chinh, la co s¢ dé danh gid viéc thuc
hién tiét kieém chong lang phi.

4. Quy ché chi tiéu ndi bo 1a can ctr dé Kho bac Nha nude quan 1y, kiém
soat thanh toan cac khoan chi tiéu ctia don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac
co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan
theo doi, kiém tra theo quy dinh.

5. B6i v6i noi dung chi khong quy dinh tai quy ché nay duoc thuc hién
theo quy dinh ctia Nha nudc.

Picu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché

Quy che chi ti€u nd1 bg duoc xay dung theo nguyen tac phi hop voi kha ning
can d6i ngudn tai chinh ciia don vi, trong pham vi nguén kinh phi cta Trung tam.

Piéu 3. Co sé phap ly dé xdy dung Quy ché chi tiéu ndi bd
1. Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu qui



dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Luat Quan 1y, st dung tai san cong.

2. Nghi dinh 11/2020/ND-CP ngay 20/01/2020 ctia Chinh phu qui dinh vé
thu tuc hanh chinh thudc linh vue Kho bac Nha nudec.

3. Nghi dinh sO 60/2021/ND—CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh
co ché tu chu tai chinh do6i véi don vi sy nghi¢p cong lap.

4. Thong tu s6 48/2008/TT-BGDDT ngay 25 thang 8 ndm 2008 cua B
Gido duc va bao tao Huong dan x€ép hang va thuc hién ché do phu cap chiic vu
lanh dao cua trung tam gido duc thuong xuyén.

5. Thong tu sd %O?/ZQl?/TT-BTC ngay 10/10/2017 cta B¢ trudong Bo tai
chinh ve viéc hudng dan ché do ké toan hanh chinh, su nghiép.

6. Thong tu sﬁ 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 cua Bo truong B Noi
vu hudéng dép vé tham quyén, thu tuc bo nhi’ém, b6 nhiém lai, mién nhiém, thay
thé va phu cép trach nhiém cong viéc cta ké toan truong, phuy trach ke toan cua
cac don vi ké toan trong linh vuc k& toan nha nudc.

7. Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B truong Bo Tai

chinh qui dinh ché do tiép khach nude ngoai vao lam viée Viét Nam, ché do chi
t6 chtrc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc.

8. Thong tu s6 62/2020/TT-BTC ngay 22/06/2020 cia Bo truong Bo Tai
chinh huéng dan thanh toan cac khoan chi thuong xuyén ngan sach nha nudc
qua Kho bac Nha nudc.

9. Thong tu sb 10/2021/TT-BGDDT ngay 05/4/2021 cua Bo truong Bo
Gi4o duc va bao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trung tam giao
duc thuong xuyén.

10. Thong tu sO 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua Bo truong Bo Tai
chinh hudéng dan mét s6 ndi dung Véq co ché tu chu téj chinh ctia don vi su nghiép
cong lap; xur 1y tai san, tai chinh khi t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

11. Nghi quyet s6 04/2017/NQ-HDND ngay 07/7/2017 cia Hoi dong nhén
dan thanh pho Can Tho vé qui dinh ché do cong tac phi, che d chi to chac cac
cudc hoi nghi doi véi cac co quan nha nudce va don vi su nghiép cong lap.

12. Nghi quyet s6 01/2019/NQ-HDND ngay 12/7/2019 cua Hoi dong
nhan dan thanh phd Can Tho vé viéc quy dinh murc chi tiép khach nudc ngoai, t6
chtrc hoi nghi, hoi thao quéc té; ; muc chi tiép khach trong nudc; (,101 tuong khach
trong nudc dugc moi com khi dén tham va lam viéc tai thanh ph6 Céan Tho.

13. Nghi quyét s0 14/2021/NQ-HDND cua Hoi dong nhan dan thanh phd Cén
Tho ngay 08/12/2021 vé viéc quy dinh vé ndi dung, mirc chi to chirc céc ky thi, cuge
thi, hoi thi trong linh vuc gido duc - dao tao trén dia ban thanh phé Can Tho.

14, Quyet dinh so 2272/Qb-UBND ngay 22/9/2023 ctia Uy ban nhén déan

thanh phd Can Tho vé viéc to chuc lai Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc va Boi
dudng nha gio thanh Trung tim Gio duc thudng xuyén thanh phé Can Tho.



15. Quyét dinh s6 2830/QP -UBND ngay 27/11/2023 cta Uy ban nhén dén
thanh ph6 Can Tho ve€ viéc phé duyét Dé an sur dung tai san cong vao muc dich cho
thué cia Trung tm Gido dyc thuong xuyén thanh phd Can Tho.

Diéu 4. Pdi twong ap dung quy ché

Dbi tuong thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd 13 vién chirc, nhan vién lam
viéc tai Trung tam.
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CU THE

A.NGUON THU
Piéu 5. Ngudn thu
1. Nguon thu su nghiép tir cac khoan thu dich vu

a) Thu tir cho thué tai san cong nhu cho thué mit bang, can tin, phong
hoc, hoi truong,. ..

b) Thu hoc phi, 1€ phi thi chimg chi tmg dung cong nghé thong tin nhu sau:
* Hoc phi:
- Chuong trinh g dung CNTT co ban: 1.200.000 déng/hoc vién/khoa.
- Chuong trinh g dung CNTT nang cao: 1.400.000 dong/hoc vién/khoa.
- On thi chuong trinh tmg dung CNTT co ban:
+ Thoi luong 45 tiét: 700.000 dong/hoc vién/khoa.
+ Thoi lugng 30 tiét: 450.000 dong/hoc vién/khoa.
+ Thoi lugng 20 tiét: 300.000 dong/hoc vién/khoa.

- On thi chuong trinh tng dung CNTT ning cao: 800.000 ddng/hoc
vién/khoa.

* Lé phi thi tai Trung tam

- Trinh d9 tmg dung CNTT co ban: 400.000 d6ng/thi sinh.

- Trinh d9 tmg dung CNTT néng cao: 500.000 dong/thi sinh.
* L& phi thi tai don vi lién két

- Trinh d6 ung dung CNTT co ban: 500.000 dong/thi sinh.

- Trinh d6 ung dung CNTT nang cao: 650.000 dong/thi sinh.

Mirc gia hoc phi, 18 phi duoc niém yét va dan cong khai trén bang thong
tin va website ctia Trung tam;

¢) Thu t6 chic thi chung chi tiéng Anh do Pai hoc Cambridge oy quyén
(Mtrc thu phi du thi do Ho1 dong khao thi Bai hoc Cambridge quy dinh);

d) Thu theo hop dong lién két dao tao, bodi dudng;



e) Thu tién I3i ngan hang;

f) Ngudn thu khac theo quy dinh ctia phap luit (néu co).

2. Nguon kinh phi thu thudng xuyén khong giao tw chii
B. NOI DUNG CHI

Piéu 6. Noi dung chi hoat dong thuong xuyén

1. Chi tién luong cho vién chic, ngudi lao dong va cac khoan phu cap, dong
gop theo tién luong do Nha nude quy dinh doi véi Trung tam sy nghi€p cong; chi
tién cong theo hop dong vu viéc (néu co);

2. Chi hoat dong chuyén mon, chi quan ly;

3. Chi thuong xuyén thuc hién cong viéc, dich vu thu phi theo quy dinh cta
phép luat phi, 1¢ phi;

4. Chi tra 13i tién vay theo quy dinh cta phép luat (néu co);

5. Cac khoan chi khéc theo quy dinh cua phép luat (néu co).

Piéu 7. Chi lwong, cac khoan phu cap va cac khoan dong gop theo
lwong do nha nwée qui dinh; chi tién cong theo hop dong vu viée (néu co).

1. Lwong co ban theo hé s6 ngach bac cua vién chuc trong bién ché va
hop dong dai han duge Trung tam chi tra hang thang theo quy dinh trén co s& hé
s0 lwong va mirc luong co s& do nha nudc quy dinh.,

Tién lwong co _  Muc luong co s¢ do X Hé s6 luong
ban dugc hudng nha nudc quy dinh dang duoc hudéng

2. Cac khoan phu cap

a) Phu cdp chivc vu huwéng theo chirc danh

- Phy cép chtic vu thyc hién theo Thong tu s6 48/2008/TT-BGDDT ngay
25 thang 8 nam 2008 cua B$ Gido duc va Dao tao Hudng dan x€p hang va thyc
hién ché do phu cap chic vu lanh dao cua trung tdm gido duc thuong xuyén.

STT Chirc danh H¢é so phu cap
1 Giam doc 0,7
2 | Phé Giam doc 0,5
3 Truong phong 0,35
4 Pho Trudéng phong 0,25

Ghi chii: Truong hop thay doi mire phu cdp khi cé quyét dinh bé nhiém,
bdi nhiém va muc luwong co so thuc hién theo van ban quy dinh hién hanh.

Phu cép chirc vu duoc chi tra cung ky luong hang thang va dung dé dong,
huong ché do bao hiém.

Khi khong lam cong viéc ¢6 quy dinh huong phy cap chirc vu tir 3 thang
trd 1én thi khong dugc hudng phuc cap chic vu.



b) Phu cdp trdach nhiém theo nghé

Thuc hién theo Thong tu sd 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 03 nam
2018 cua Bo t~ru’(°)rng B06 No6i vu huéng dén, vé tham quyén, thu tuc bo nhié,m, bo
nhiém lai, mién nhié;m, thay thé va phu cap t,réch nhiém cong viéc Cl;la ké toan
trudng, phu tréc}} ké toan cua cé,c don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha
nudc, muc phu cap trach nhi¢m ké toan 1a 0,1.

¢) Phu cdp thém nién vwot khung

- Thyc hién theo Thong tu sé 04/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 nam
2005 cua B Noi vu.

d) Phu cdp tham nién nghé déi véi nha gido

Thuc hién theo Nghi dinh 54/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 nam 2011 cua
Chinh phu vé ché do phu cap tham nién d61 véi nha gido.

d) Phu cdp wu ddi nganh theo mirc lwong hién hwéng

- Thuc hién d,éi v6i vién chuc 13 gido vién truc tiép giang day thi duoc
huong 30% phu cap theo quy dinh hi¢én hanh (Theo Thoéng tu lién tich
01/2006/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 23 thang 01 nam 2016 cua B§ Gido duc
va Pao tao, BO N6i vu, Bo Tai chinh thuc hién Q}lyét dinh §6 244/2005/QD-TTg
ngay 06/10/2005 cua Thu tuéng Chinh pha vé ché d§ phu cap uvu dai doi voi nha
giao dang truc ti€p giang day trong cac co sé giao duc cong lap).

Cic truong hop sau khong dwoc hwéng phu cip wu dai

+ Tho1t gian di cong tac, hoc tap trong nudc khong tham gia gidng day lién
tuc trén 03 thang.

+ Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong lién tuc tir 01 thang trd 1én.

ot Thc‘yivgian nghi dm dau, thai san vuot qua thoi han theo qui dinh cua

diéu 1¢ bao hiém xa hoi hién hanh.

+ Thoi gian bi dinh chi giang day.

e) Phu cdp lam thém gio déi véi vién chire

- Chi thyc hién khi ¢6 yéu ciu cong viée cap bach, khong thé giai quyét
kip thoi trong gio hanh chinh nén phai t6 chtrc lam thém ngoai gio; vién chirc,
lao dong hop dong lam thém gid phai co gidy dé nghi, dugc Giam dbc hoic
nguoi dugc Giam ddc uy quyén phé duyét

- Nguoi lam dém, thém gio duoc bd tri nghi bu nhing ngay tiép theo.
Trong diéu kién khong thé bo tri dugc nghi bu thi dugc thanh toan tién lam thém
gi0 sau khi dugc 1anh dao duyét (c6 kem ban cham cong).

- Bao dam s6 gio lam thém cta nguoi lao dong khong qua 50% sb gior lam
vige binh thuong trong 01 ngay, truong hop ap dung quy dinh lam viéc theo tuan
thi tong s6 gid 1am viéc binh thudong va sb gio lam thém khong qua 12 gio trong 01
ngay; khdng qua 30 gid trong 01 thang va tong s6 khong qua 200 gio trong 01 nam.



Dinh ky cudi mbi thang tap hop hd so chung tir thanh toan tién thém gio mot 1an.
Ché d6 thanh toan ap dung theo Théng tu lién tich sé 23/2015/TT-BLDTBXH
ngdy 23 thang 6 nim 2015 huéng dan thue hién mot s6 diéu vé tién lwong ctia Nghi
dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nim 2015 cua Chinh phii quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 nodi dung ctia B§ Luat Lao dong.

* Cach tinh tra luong lam thém gio

- Truong hop 1am thém gid vao ban ngay, tién luong lam thém gio dugc
tinh theo cong thirc sau:

Tién luong i 150% Lo X
X Ao _  Tién luong 9 S6 gio thuc té
lam thém gio vao = 5 X hoac 200% Iam thém
ban ngay & hoac 300%
Trong do:

+ Mtrc 150% &p dung d6i véi gio 1am thém vao ngay thuong;

+ Mitrc 200% &p dung d6i véi gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan;

+ Mirc 300% 4p dung doi vai gior [am thém vao ngay 1€ hodc ngay dugc
nghi bu néu ngay 1€ trung vao ngay nghi hang tuan, ngay nghi c6 huong luong
(trong mirc 300% nay da bao gom ca tién luong tra cho thoi gian nghi dugc
hudng nguyén luong).

- Truong hop lam thém gio vao ban ngay, néu dugc bd tri nghi bl nhimng
gio lam thém thi dugc huong tien luvong lam thém gio vao ban ngay nhu sau:

am thém 6 vio Tién 50% S0 gio
ban n ga = luong X  hoac 100% thuc té
v gio hodac 200%  lam thém

(néu duoc bd tri nghi bu)

Trong do:
+ Mitrc 50% &p dung d6i voi gior [am thém vao ngay thuong;
+ Mtrc 100% &p dung d6i véi gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan;

+ Mirc 200% &p dung ddi voi gid 1am thém vao ngay 18 hodc ngay duogc
nghi b0 néu ngay 18 tring vao ngay nghi hang tuan, ngay nghi c6 huéng luong
(trong mirc 200% nay di bao goém ca tién luong tra cho thoi gian nghi duoc
hudng nguyén luong).

- Trudng hop 1am thém gid vao ban dém, tién luong lam thém gio duoc
tinh theo cong thire sau:

Tién luong Tién luong S6 gid thyc té
lam thém giovao = lamthém 1 gio x130% x  lam thém gio vao
ban dém vao ban ngay ban d¢ém

Trong do:



Tién lwong 1am thém 1 gio vao ban ngay (tuy nmg mrong hop lam thém
vao ngay thwong, ngady nghi hang tudn, ngay Ié, ngdy nghi O hudng lu’o’ng,
dwroc bé tri nghi bl hay khéng dwoc bé tri nghi bu nhitng gio 1am thém vao ban
dém) duoc tinh theo céng thirc nhuw trén.

- Hang thang, bd phan K& toan c6 trach nhiém tinh tién lam thém gio,
trinh 1anh dao phé duyét, thanh toan qua tai khodn ngan hang cta tirng ca nhan.

- Khong khuyén khich viéc 1am dém, lam thém ngoai gio nham dam bao
stc khoe cua cong chure, vién chire va an ninh co quan.

- Cac dbi tuong huong luong khoan khong duge ap dung quy dinh trén.

- Béi voi vién chuc, nhén vién tham gia tryc cac ngay 18, tét (theo quy
dinh cua phap luat): 200.000 dong/ngudi/budi.

3. Cac khoan trich ngp theo lwong

Chi trich ndp cac ché d6 BHXH, BHYT, BHTN, cong doan phi cta vién
churc thyc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

4. Ché a6 chi hé tro dong phuc

Tuy theo tinh hinh can dbi tai chinh cua Trung tém vao cudi nam. Cong
chtre, vién churc lam viéc tai Trung tdm duoc chi ho trg dong phuc, muc chi toi
da khong qua 1.000.000 dong/ngudi/ndm (Lao dong hop dong trong thoi gian
ther viec, tap su khong dwroc ho tro).

5. Ché a9 chi kham sirc khée dinh ky va bao hiém tai nan

Tiy vao tinh hinh tai chinh Trung tam s& t6 chic kham sic khoe tong
quat dinh Ky mét lan/nam. Ap dung doi véi vién chirc trong bi€n ché va nhan
vién hgp dong tir 03 thang trd 1€n. Chi phi kham sic khoe Trung tam chi theo
Hop dong kinh’té kham suc khqé hoac muc thu vién phi hién hanh cta bénh
vién. Muc chi toi da 1.000.000 dong/ngudi/nam (danh muc, don gia kham b¢nh
phai duoc cong khai vién chirc, nhan vién biet). Giao cho Ban chap hanh cong
doan co quan dé xuat thuc hién.

Chi mua bao hiém tai nan cho toan thé vién chuc, nhan vién co quan dinh
Ky mot lan/nam.

6. Chi tién cong theo hop dong vu viée: Thuc hién theo hop dong thoa thuan.

Piéu 8. Chi cong tac phi

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017
cua B9 truéng Bo Tai chinh quy dinh vé ché do hoi nghi, cong tac phi doi voi co
quan Nha nudc va sy nghi€p cong 1ap.

- Giéy, di duong cua nguoi di cong tac co dong dau xac nhan caa co quan,
don vi noi dén cdng tac (hoac cuaa khach san, nha khach noi luu tri).

- Van ban hogc ké hoach cong tac di duoc thi trudng co quan, don vi phé
duyét; cong van; giay moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.



- Hoa don; ching tir mua vé hop phap theo quy dinh cua phap luat khi di
cdng tac bang cac phuong tién giao thdng hoic gidy bién nhan cua chu phuong
tién. Riéng chung tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hoic vé dién tu)
phai kém theo thé 18n may bay theo quy dinh cua phap luat. Truong hop mat thé
Ién may bay thi phai c6 xac nhan cia co quan, don vi cur di cong tac (ap dung
khi thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

- Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh thu trudng co quan, don vi
duyét thanh toan (&p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

- Héa don, chung tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cta phép
luat (4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc té).

1. Chi cong tic phi di nwéc ngoai (néu cé)

a) Thyc hién thanh toan theo Thong tu s0 102/2012/TT-BTC ngay 21 thang 6
nam 2012 cua Bo Tai chinh quy dinh v€ ché d6 cong tac phi cho can b, vién chirc nha
nudc di cong tac ngan han & nude ngoai do ngan sdch nha nudc bao dam kinh phi.

b) Piéu kién thanh toan: can ctr quyét dinh cia UBND thanh phd Can Tho
cho phép di va ghi rd nguon kinh phi thanh toan.

2. Thanh toan tién vé may bay

+ Thanh toan vé may bay hang ghé phé thong cho vién chitc dugc cur di
cong tac theo quy dinh.

+ Chitng tir thanh toan vé may bay: ngoai cudng vé (hoac vé dién tir) phai
kém theo thé 1én may bay theo quy dinh cua phap luat.

3. Pi bang phwong tién giao thong dwong bd, dwong thuy, dwong sit

- Nguoi di cong tac bang phuong tién giao thong céng cong dugc thanh
toan theo vé tau, vé xe, vé cau duong theo gia cude thong thuong (néu cé dui vé
hop 1€). Khdng thanh toan cac phi dich vu khac: tham quan, du lich, cac dich vu
dic biét theo yéu cau,..

- Thanh toan tién thué xe cong tac trong thanh phd Can Tho (trudong hop
di nhiéu nguoi) thanh toan bang hoa don hop dong thué xe thuc té.

4. Khoan tién xe cac tuyén dwong ddi véi vién chirc, nhan vién di cong
tac nhu sau:

- Cong chuc, vién chirc di cong tac, di du Hoi nghi, tdp huan tai cic tinh
khu vue Dong bang Song Ciru Long, TP. H6 Chi Minh dén céc tinh Mién Dong
trd ra khong dugc bo tri xe di cong tac thi chi theo thuc té (Kem vé xe).

- Chi phi di lai tir san bay (khong phai san bay Can Tho) dén noi cong tac
va nguoc lai, khoan theo muac chi 600.000 dong/chuyén cong tac.

- Chi phi di lai tir bén xe Mién Ty dén San bay Tan Son Nhat va nguoc
lai, khodn theo murc chi 600.000 dong/chuyén cong tac.



- Chi phi di lai tor Trung tdm dén san bay Can Tho va nguoc lai, khoan
theo muc chi 400.000 dong/chuyén cong tac.

- Chi phi di lai tur bén xe cac tinh dén noi cong tac va nguoc lai, khoan
theo murc chi 400.000 dong/chuyén cong tac.

- Chi phi di, lai bang xe ¢4 nhan trong thanh phd Can Tho (tr Trung tAm
di cac quan huyén)

A A Mirc khoan Quén Mirc khoan
STT | Quan (huyén) (ddng) STT (huyén) (ddng)
1 | Cai Ring 40.000| 5 | Thdilai 170.000
2 | Binh Thuy 50.000 | 6 | Thot Not 200.000
3 | Phong Pién 120.000] 7 |CoPo 200.000
4 | O Mbn 150.000 | 8 | Vinh Thanh 300.000

5. Phu cap luu tri

- Khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tac ngoai tién lwong do co
quan, don vi cu nguoi di cong tac chi tra, dugc tinh tu ngay bat dau di cong tac
dén khi két thiic dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di trén
duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac), muc chi cy thé nhu sau:

- Pi cong tac trong thanh phd Cé}n Tho tir co quan dén noi cong tac co
khoang céch tir 10 km tro 1én 100.000 dong/nguoi/ngay.

- Di cong tac dén cac tinh Pong bang séng Ciu Long 150.000
dong/nguoi/ngay.

- Di cong tac dén Thanh phd HO Chi Minh, dén cac tinh mién Dong tr ra
phia Bac 200.000 dong/ngudi/ngay.

Chung tir thanh toan phu cap luu tra gdm: van ban hoic ké hoach di cong
tac dd duogc Thu truong duyét va cir di cong tac; gidy di duong co diu cua co
quan, don vi cir can bo di cong tac va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di
ctia co quan noi can bo dén cong tac (hogc khdch san, nha khdch noi lheu trii).

6. Thanh toan tién khoan tw tic phwong tién di cong tac phi cho vién
chirc, nhan vién thwong xuyén di cong tac

Thanh toan tién khoan cong tic phi theo thang: D6i véi cac vién chuc,
nhan vién thuong di lai thue hién cac nhiém vu: giao ndp bdo céo, cong van, thu
tin, giao dich ngéan hang cho co quan (van thu, ké toan, thu quy) nhung khong
du cu ly thanh toan tién phu cip tau xe thi duoc thanh toan cong tac khoan theo
Thong tu 40/2017/TT-BTC dinh mtc nhu sau va dugce thanh toan cung ky luong
cho van thu, ké toan, thu quy 1a 500.000 dong/ngudi/thang.

a) Thanh todn tién thué phong nghi theo hinh thirc khodn

- Di cong tac tai cac quan, thanh pho thude thanh phé truc thudc Trung
uong (trr thanh pho Can Tho) va thanh pho 1a do thi loai | thudc tinh, mic
khoan khdng qué 400.000 dong/ngay/ngudi.
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- b1 cong téc, tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thude trung uong, tai
thi xa, thanh pho con lai thufc tinh, muc khoan khong quéa 300.000
dong/ngay/nguoi.

- Di cong tac tai cac quan, huyén trong thanh phé Can Tho muac khoan
khéng qua 250.000 dong/ngay/nguoi.

b) Thanh todn tién thué phong nghi theo hod don thuc té

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thuc
khodn néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don hop
phap) do Giam ddc trung tam duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

- bi cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phé truc thudc Trung
uong va thé,nh pho la do thi loai | thudc tinh: duoc thanqh toan mac gia thué
phong ngu toi da 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

- Di cong tac tai cac vung con lai: dugc thanh toan muc gia thué phong
ngu toi da 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

- Truong hop di cong tac thudc ddi twong thué phong nghi theo tiéu chuan
2 nguoi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac Ié ngudoi hoac 1€ nguoi
khac gidi thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té nhung t6i
da khong vuot mirc tién thué phong ciia nhitng ngudi di cing doan (tiéu chuan 2
nguoi/phong).

- Trudng hop di cong tac thude ddi tuong thué phong nghi theo tiéu chuin
2 nguoi/phong di cong tac cing doan véi cac chirc danh lanh dao c6 tiéu chuan
thué phong khach san 1 ngudi/phong, thi nguoi di cong tac dugce thanh toan theo
mirc gia thué phong thuc té ciia loai phong tiéu chuan tai khach san véi chuc
danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

- Truong hop cong chirc, vién chire di cong tac do phai hoan thanh cong
viéc dén cudi ngay, hoic do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay,
tau hoa, 6t6) tir 18h dén 24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cia nira
ngay nghi thém bang 50% muc khoan phong tuong tng; khong thanh toan tién
khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thiy,
may bay, 0 to6 va cac phuong tién di lai khac.

- Trudng hop don vi noi vién chiic dén cong tac b tri chd nghi khong thu
tién hodc da hd tro tién thué chd nghi thi vién chtc khong dugce co quan thanh
toan tién thué chd nghi.

- Chung tir 1am can cir thanh toan tién thué ché nghi gom: van ban hogc ké
hoach di cong tac da duoc Giam doc duyet s6 ngay ctr di cong tac; gidy di duong co

dau cta Trung tam va ky xac nhan déng dau ngay dén, ngay di cta co quan noi vién
chirc dén cong tac (hodc khach san, nha khach noi luu tri) va hoa don hop phap.

7. Hoi nghi, tap huan, so két, tong két
Thuc hién theo Piéu 13, Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
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cua B Tai chinh quy dinh phé do cong tac phi, ché @6 chi hoi nghi). Truong
hop ¢6 van ban mdi thay thé Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 thi
thuc hién theo quy dinh méi ban hanh.

- Nguyén tdc thuc hién: Phai co6 ké hoach cu thé cua tung dot tap huén,
Ho1 nghi, so két, tong két...

- Noi dung chi:
+ B4o cao vién: theo thda thuan

+ Cac khoan chi phi thué mudn khac phuc vu hoi nghi nhu: in sao tai li¢u,
thué xe, thué giang vién, banrol...

+ Tai liéu (néu co), nudc udng (cho khach moi va vién chirc, nhan vién
Trung tam).

+ Mot s0 khoan chi khac chi theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay
28/04/2017 cua B9 tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

Picu 9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Dién thoai tai phong lam viéc

Can ct diéu kién thuc té cua Trung tam, trén tinh than tiét kiém va hiéu
qud, chong lang phi. Quan 1y cac bg phan c6 trach nhiém quan 1y chat ché viéc
st dung phuong tién thong tin lién lac & bd phén minh, tat ca vién chuc khong
dugc st dung dién thoai ctia co quan vao viéc riéng.

2. Cuoc phi sit dung mang Internet, buu chinh

Thanh toan theo hoa don thuc té.

3. Bao chi tuyén truyén

Cin ct vao tinh hinh thuc té st dung bao chi tai Trung tdm, phuc vu cho
cong tac thong tin cua Trung tdm. Thu tyc thanh toan theo quy trinh thanh toan
va dung quy dinh.

Picu 10. Mua va sir dung vat tw vin phong

1. Viin phong pham

~ Van phong pham lap bang dé nghi chi tiét dugc ban giam dbc phé duyét,

tién hanh mua sam, st dung va thanh toan theo khoéi lugng cong viéc.

2. Vat tw van phong

Vat tu van phong phuc vu b phan lanh dao quan ly, cac phong chuyén
mon. .., phong Hanh chinh — Pao tao lam dau mdi cin cir nhu cau s dung 1ap
du tru du’oc Ban Giam dbe phé duyét. Tién hanh mua, cap phat truc tiép, bo

phén str dyng mo s6 theo doi dé dy tru cho dot tiép theo va thanh toan theo thyc
té str dung trén tinh than tiét kiém.

Piéu 11. Chi mua sim, sira chira tai sin phuc vu cdng tic chuyén mén
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- Tai san va thiét bi chuyén dung; tai san va thiét bj vin phong; cac thiét bi
cong nghé thong tin; tai san va thiét bj khac. Can clr thuc té st dung cho hoat
dong chuyén mén, quan 1y, phuc vu do cac phong dé nghi, phong Hanh chinh —
bao tao 1ap du toan dugc Giam dde phé duyét.

- Nhig tai san bi hu hong can stra chita thudng xuyén nhu nha cira, hoi
truong, ban ghé, thiét bi dién nudc, may tiph, may in, may phqto, bao tri theo
dinh ky. Phong Hanh chinh — Dao tao 1ap ké hoach trinh Giam doc phé duyét.

- TAt ca viéc mua sdm, sita chira thuong xuyén tai san c6 dinh, cong cu dung cu
theo ding dinh murc va quy dinh hién hanh cua nha nude. Thu tyc thanh toan theo quy
dinh hién hanh va quy trinh thanh toan tai Trung tdm theo thyc t€ phat sinh.

Piéu 12. Thanh toan dich vu cong cong

- Thyc hién Thong tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay 01/6/2009
huéng dan thyc hién tiét kiém dién trong cac co quan Nha nude. Trung tam tang
cuong bién phap quan ly nham tiét kiém dién.

- Nudc sinh hoat thanh toan theo khéi luong sir dung.

- B6 phan Ké toan thanh toan tién dién, nudc tai Trung tam hang thang
theo hoa don thuc té st dung.

- Mot hanh vi lang phi trong sir dung dién, nudc duoc xu ly theo quy ché
xep loai lao dong hang thang.

Piéu 13. Chi phi thué mwén, dich vu

Phong Hanh chinh — Pao tao 1ap du toan, tién hanh lam hop dong, nghiém
thu va thanh ly hop dong hodc giao khoan cong viée tuy theo tinh chat va qui mo
hoat dong cua tirng ndi dung cong viéc dugc Gidm doc phé duyét.

- Thué phuong tién van chuyén: thanh toan theo timg hop dong cu thé, cac
phbng chuyén mon phai 1ap du tri néu ré vé€ muc dich, thoi gian, dia diém, kinh
phi dé trinh duyét trude khi thyc hién.

- Cac khoan chi phi thué muon khac: thanh toan theo hop dong ky két
thod thuan gitra hai bén dugc Gidm doc phé duyét trude khi thuc hién.

- Cac khoan chi bao gdm: hop dong thué bao vé, vé sinh, chim soc ciy
kiéng trong co quan...

Pi¢u 14. Chi tiép khach

Thuc hién theo Thong tu sO 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B9
truong BO Tai chinh quy dinh ché d6 chi tiéu don tiép khach nude ngoai vao lam
viéc tal Viét ,Nam, chi tiéu t6 chirc cac hdi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam
va chi tiéu tiép khach trong nuoc.

Khach dén lé}m viéc véi Trung tam, cajn ctr vao chuong trinh lam viéc,
muc do va tinh chat cong viéc, Ban Giam doc hodc chi dao truong cac phong
phu trach thuc hién tiép khach.
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+ Nudc udng: 20.000 dong/ngudi/budi
+ Moi com: 200.000 dong/nguoi/ngay

Thanh toén tién tiép khach phai co day di chimg tir hop phap, hop 1€,
ding tiéu chuan, doi twong dugc Gidm doc duyét.

Piéu 15. Chi phi nghiép vu chuyén mén

1. Chi cho cong tac giang day cac 16p chirng chi ngoai ngir, tin hoc va
cac lop lien ket dao tao

1.1. Chi cho cong tac giang day cac l6p ngoai ngir

a) Mirc thi lao doi véi gido vién moi gidng

Thanh toan tién hop dong thinh giang tr 70.000 dong/tiét dén khong quéa
120.000 dong/tiét tuy theo tham nién giang day va trinh do chuyén moén cua gido vién.

D) Thii tuc thanh toan: Hop dong giang day, bién ban nghiém thu va thanh ly
hop dong, ke hoach giang day, chuong trinh hoc, van bang chimg chi chuyén mén
dap tmg du diéu kién gidang day va mot s6 chimg tir khac c6 lién quan.

1.2. Chi cho cong tac giang day cac l6p Tin hoc

a) Mirc thi lao déi véi gido vién moi gidng

Thanh toan tién hop dong thinh giang tr 70.000 dong/tiét dén khong qua
120.000 dong/tiét tuy theo tham nién gidang day va trinh d§ chuyén mon cua gido vién.

b) Thii tuc thanh todn: Ké hoach giang day, chuong trinh hoc va mét sd
chung tir khac c6 lién quan.

1.3. Chi cho cong tac giang day van hoa

a) Mirc thi lao doi véi gido vién moi gidng

Thanh toan tién hop dong thinh giang tir 70.000 dong/tiét dén khong qua
120.000 dong/tiét tuy theo tham nién giang day va trinh d§ chuyén mon ctia gido vién.

b) Thii tuc thanh todn: Ké hoach giang day, chuong trinh hoc va mot sb
chung tir khac c6 lién quan.

1.4. Chi cho cdng tac giang day cac 16p lién két dao tao, boi dudng
nha giao

a) Bdi v6i giang vién cac don vi lién két: chi theo hop dong ky két giira
Trung tam véi don vi chu tri dao tao.

b) Chi hd tro trach nhiém phong quan 1y va phuc vu 16p hoc lién két trong
va ngoai Trung tdm nhu sau:

- Péi véi cac lop dai han mdi 16p 1.000.000 dong/16p/hoc ky va duoc
thanh toan vao dau hoc ky.

- Dbi véi cac lop bdi dudng ngan han mdi 16p 500.000 dong/16p va duoc
thanh toan vao cuoi khoa.
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1.4. Chi cho c6ng tac phéi hop tuyén sinh hoc vién tin hoc
a) Chi cho cong tac phéi hop tuyén sinh hoc vién mé 16p giang day
- Pbi véi don vi, ¢4 nhan hop tac:
+ Dudi 20 hoc vién trich t6i da 10%;
+ Tlr 20 hoc vién dén dudi 40 hoc vién trich i da 15%;
+ Tir 40 hoc vién tr& 1én trich tbi da 20%.
- P6i v6i vién chic trung tam trich tbi da 3%.
b) Chi cho cong tac phdi hop tuyén sinh thi sinh thi tai trung tim
Trich t6i da khdng qué 10% trén tong thu cho céc don vi, ca nhan hop tac
lién két gidi thiéu thi sinh.
- DB6i v6i don vi, ca nhan hop tac:
+ Dudi 20 hoc vién trich toi da 5%);
+ Tur 20 hoc vién trd 18n trich t6i da 10%.
- P6i vé6i vién chiic trung tam trich 3%
¢) Chi cho cong tac phoi hop tuyén sinh thi sinh thi tai don vi lién két
- TUr 100 thi sinh dén dudi 200 thi sinh trich ti da 15%
- Tl 200 thi sinh tr& 1én trich t6i da 20%.
d) Chi cho cong tac phoi hop tuyén sinh hoc vién té chirc on thi

Trich to1 da khong qua 10% trén tong thu cho cac don vi, c4 nhan hop tac
lién két cung cip ngudn hoc vién.

Néu cac don vi, ca nhan c6 nhiéu hon 01 (mdQt) murc chi tai muc nay thi
chi dugc ap dung mirc chi & mirc cao nhat.

1.5. Chi cho cong tac phoi hop tuyén hoc vién cac 16p dao tao, bdi dudng.

Trich téi da khong qua 5% trén tong thu cho cac don vi, c4 nhan hop tac
lién két gidi thiéu nguon hoc vién va chi trich 01 (lan) khi hoc vién nhap hoc.

- P6i v6i don vi, ca nhan hop tac trich t6i da 5%

- Pbi voi vién chirc trung tam trich t6i da 3%

2. Chi cong t4c to chirc thi

2.1. Chi cong tac td chirc thi chirng chi Cambridge
- Mtc chi cho hoi dong thi (@ink kém phu luc 2).

- Trich lai cho cac don vi ph01 hop tuyén sinh thi sinh thi chung chi
Cambridge toi da khdng qué 10% trén tong thu.

- Thanh phan, s6 luong thanh vién tham gia Hoi dong thi do Giam déc
quyét dinh va dam bao sd luong ngudi tham gia khong vuot qua sé luong ngudi
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tai phu luc 2 quy ché nay.
2.2. Chi cdng tac té chirc thi ching chi Tin hoc
- Mt chi cho hoi dong thi (dinh kém phu luc 1A,1B).

- Thanh phén, sb lugng thanh vién tham gia Hoi dong thi do Giam dbe
quyét dinh va dam bao sd luong nguoi tham gia khong vuot qua s6 luong ngudi
tai phu luc 1A, 1B quy ché nay.

3. Ché dd mién, giam hoc phi tin hoc, ngoai ngir.

- Hoc vién dang ky hoc tai trung tam s&€ dugc giam 20% hoc phi cho khoa
tiép theo.

- Péi tuong 1a vién chirc, nhan vién dang cong tac tai Trung tdm duoc
giam 100% hoc phi toan khoéa hoc.

- Béi voi d6i twong chdng, vo, con can b, gido vién, nhan vién dang cong
tac tai Trung tam dugc giam 50% hoc phi toan khoéa hoc.

- Trudng hop mién giam khac do Giam dbc quyét dinh.

Picu 16. Mot s6 khoan chi khac

1. Chi hd trg cac hoat dong phong trao doan thé, an ninh, phong
chay, cac to chirc xa hi quan hé cong tac véi Trung tdm

- Hoat dgng phong trao dodn thé ciia Trung tam

Hang nam cén cur vao hoat dong phong trao va kinh phi ty c6 cua Cong
doan Trung tdm. Trén tinh than st dung quy hop ly, phan con thiéu Ban Chap
hanh Céng doan Trung tdm 1ap du tru trinh Giam doc phé duyét.

- Hé trg quy an ninh, phong chay, 16 chirc xi héi

7 Can ctr VéOr tinh hinh thue té va mirc d6 quan h¢ cong :[éc clia cac co quan,

td chirc xa héi doi véi Trung tdm, phong chirc nang 1ap ké hoach du tru trinh
Ban Giam doc phé duyét.

- Hoat dong doan thé ctia cac to chirc x3 hoi: theo thuc té tuy theo quan hé
cong tac.

- HS trg cac hoat dong khac: Cac phong thudc Trung tam 1ap dé nghi Ban
Giam doc phé duyét.

2. Cac hoat dong khac: Tuy theo nhu cau thyc té phat sinh s& duoc giam

doc phé duyét.
C. CO CHE QUAN LY VA SU DUNG CAC NGUON THU SAN XUAT
KINH DOANH, DICH VU, LIEN DOANH, LIEN KET.

DPiéu 17. V& co ché thu
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Can cr vao hop dong, ﬁé an lién doanh, lién két Trung tdm tién hanh thu
theo cac ngi dung da dugc thong nhat trong hop dong va théa thuan da duoc xay
dung trong dé an.

Diéu 18. V& ndi dung chi

Trung tdm tién hanh thuc hién dong gop ddy da nghia vu thué va cac khoan
phai ndp khéc theo qui dinh cta phap luat. Phan con lai str dung va trich 1ap cac quy
theo quy dinh tai Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu.

Sau khi Trung tam thyc hién day du cac khoan chi theo qui dinh va dong
gop nghia vu v6i nha nude, s6 kinh phi thang du tir cac ngudn dugce dé lai theo
qui dinh duogc trich 18p va st dung theo co ché tu chu tai chinh hién hanh.

Trong qua trinh thuc hién, c6 thé phat sinh nhing nhu cau khac khong

nam trong quy ché chi tiéu nodi b tuy theo tinh chat cong viée Giam ddc co
quyén quyét dinh va diéu chinh murc chi tiéu cho phu hop.

Tat ca cac khoan chi trén chi theo ding Quy ché chi tiéu ndi bd, ngoai ra cac
khoan chi khéc chi theo cic van ban quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc.

CHUONG I
TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY

Piéu 19. Trich lap cac quy

Cudi nam, can ctr vao két qua hoat dong tai chinh, sau khi trang trai cac
khoan chi thuong xuyén va cac khoan chi khac, thuc hién day du nghia vu thué doi
véi co quan thu, sO chénh 1€ch thu 16n hon chi, Trung tdm phan bo cu thé nhu sau:

- Trich 13p quy phat trién hoat dong su nghiép t6i thiéu 25%

- Trich 18p Qu¥ bd sung thu nhap 45% (trich t6i da khong qua 2 lan quy
tién luong ngach, bac, chire vy, cac khoan dong gop theo tién luong va cic
khoan phu cap do Nha nudc quy dinh). Trong do, chi 20% cho vién chirc khong
duoc huong 30% phu cip wu dai nganh, 80% con lai chi ting thu nhap cho toan
thé Trung tdm. Cach tinh chi 20% nhu sau: chi theo hé s6 thu nhap tang thém tai
khoan 1 diéu 20 ctia quy ché nay.

- Trich 1ap Quy khen thuéng va phiic loi 30% (Téng hai quy toi da khong
qua 3 thang tién luong, tién cong thuc hién trong nam caa Trung tam).

- Phan chénh 1éch thu 16n hon chi con lai (néu c6) sau khi di trich 1ap cac
quy theo quy dinh dugc bd sung vao Quy phat trién hoat dong sy nghiép.

Piéu 20. Sir dung cac quy
1. Quy bo sung thu nhap

Quy bd sung thu nhap dé chi b sung thu nhap cho ngudi lao dong trong ndm
va dy phong chi bo sung thu nhdp cho nguoi lao dong ndm sau trong truong hop
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ngudn thu nhap bi giam. Viéc chi bd sung thu nhap cho ngudi lao dong trong Trung
tdm duoc thuc hién theo nguyén tac gan vai sO lugng, chat lugng va hiéu qua cong tac.

Thu nhép ting thém cta timg c4 nhan phu thudc vao téng muc thu nhip
tang thém cua trung tdm duogc xac dinh trong nam, kha nang hoan thanh nhiém
vu cong tac, mic do trach nhiém cua tirng ca nhan. Co sé cho viéc xac dinh thu
nhép tang thém cho tirng nguoi thuc hién nhu sau:

a) Pdi twong dwoec hwéng thu nhip ting thém

- Vién chtrc hudng thu nhap ting thém duoc tinh trén sé thang 1am viéc
trong nam.

- Nhan vién, lao dong hop dong tir 03 thang trd 1én khong tinh thoi gian
thir viéc va tap su.

- Vién chirc nghi thai san.
b) Thu nhap tang thém cia ca nhan dwoc tinh nhw sau:

Thu nhdp tang thém = Muc luong co ban x Hé s6 diéu chinh thu nhap
tang thém.

- Hé sb diéu chinh thu nhép ting thém:

Chitc danh H¢ s6
Giam d6c, Phé Giam doc 1,8
Cac chuc danh con lai 1,7

Tiér} thu nhép tang thém dugc tam chi hang quy hodc cudi nim, bang hinh
thirc chuyén tién qua tai khoan ngan hang.
c) Phwong an chia thu nhip ting thém dwoc tinh nhw sau:
TNTT=L/HxK

+ TNTT: la thu nhap ting thém ctia mdi vién chirc, nhan vién
+ L 1a tong tién ting thém ciia toan Trung tam
+ H 12 tong hé s6 ting thém cua toan Trung tam

+ K 1a hé sb chirc danh duogc xac dinh theo vi tri cong tic cua ting vién
chtrc, nhan vién.

- Can clr két qua hoat dong thu chi tai chinh, tién hanh nop thué va mot sd
khoan ndp khac theo quy dinh (n€u c6), phan chénh Iéch thu 16n hon chi dugc xac
dinh chinh x4c d€ tinh thu nhap tang thém cho cong chirc, vién chure trong nam.

2. Quy phat trién hoat dong sw nghiép

Quy phat trién hoat dong su nghiép dé dau tu xay dung, cai tao, ning cap,
stra chita co s vat chat, mua sim trang thiét bi, phuong tién lam viéc; phat trién
nang lyc hoat dong su nghiép; chi 4p dung tién bd khoa hoc k¥ thuat cong nghé;
dao tao nang cao nghiép vu chuyén mén cho nguoi lao dong trong Trung tam; mua
ban quyén tac pham, chuong trinh; gép von lién doanh, lién két véi cac t6 chirc, ca
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nhan trong nudc va ngoai nudc dé to chirc hoat dong dich vu sy nghi€p cong theo
churc ndng, nhiém vu dugc giao va cac khoan chi khac (néu co).

qufI’C chi cu thé do Gié}m dde quyét dinh theo s quil thu’g co Vé,, nhiém vu
cu thé phat sinh theo thuc t€ cua Trung tdm sau khi thong nhat y kién vdi ban
lanh dao.

3. Quy khen thwéng, phuc lgi

3.1. Chi khen thuong

Quy khen thuéng dé thuéng cudi ndm, thuong dinh ky, thuong dot xuat
cho tap thé, cd nhan trong va ngoai Trung tam theo hi¢u qua cong viéc va thanh
tich dong gop vao hoat dong cua Trung’tém. Muc thuéng do Giam doc trung
tdm quyét dinh va dugc ghi trong Quy ché chi ti€u ndi bd cua Trung tam.

Ngoai ndi dung va mirc chi thyc hién theo Nghi dinh 91/2017/ND-CP cua
Chinh phu quy dinh chi tiét v€ Luét thi dua then thuong. Hang nam Trung tam
chi khen thuong cho ca nhan, tap thé c6 thanh tich xuat sac cua Hoi dong thi dua
khen thudng ctia Trung tdm ra quyét dinh.

3.2. Chi phuc lgi

Quy phuc loi dé xdy dung, stra chita cac cong trinh phuc lgi cua Trung tam;
g6p mot phan von dé dau tu xay dung cac cong trinh phuc loi chung trong nganh
hodc v&i cac don vi khac theo hop dong, chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé cuq
nguoi lao dong trong Trung tam; tro cap khé khan dot xuat cho nguoi lao dong, ké
ca truong hop nghi huu, nghi mat strc, hoan canh kho khan; chi thém cho nguoi lao
dong thuc hién tinh gian bién ché; chi ho trg hoat dong xa hoi, tir thién.

a) Chi ngay 1é, tét trong ndm cho cd nhdn (néu c6)

+ Déi tuwong dp dung

- Vién chtic, nhan vién c6 thoi gian cong tac tai Trung tam da hét thoi
gian tap su.

- Nhitng d6i twong khong du diéu kién trén can cit vao tinh hinh thuc té
Gidm doc quyét dinh.

+ Muec chi

- Mitc chi c6 thé thay do6i vao timg thoi diém, cu thé nhu sau:

STT Noi dung chi S6 tién/nguoi (dong)
1 | Tét duong lich Khoéng quéa 1.000.000
2 | Tét am lich Khong qué 2.000.000
3 | Ngay gid to Hing Vuong Khoéng qué 1.000.000
4 Ngay 30/4 - 1/5 Khéng qua 1.000.000
5 | Ngay Qudc khanh 2/9 Khong quéa 1.000.000
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STT Noi dung chi S6 tién/nguoi (dong)

6 | Ngay Nha giso Viét Nam 20/11 Khong qua 1.000.000

b) Céc ngay 1é khac

S tién toi thiéu/nguoi

STT NOi dung chi 2
(dong)
1 | Ngay 8/3 ddi v6i vién chirc, nhan vién ni Khéng qua 300.000
2 | Ngay 20/10 d6i v6i vién chirc, nhan vién nit | Khong quéa 300.000
3 | Ngay Qudc té thiéu nhi 1/6, chi qua cho con cAc

cong doan Trung tm tudi thidu nién nhi dong | <1019 qua 200.000

N

Tét trung thu cho cac chau dudi 16 tuoi Khoéng qué 200.000

5 | Ngay sinh nhét doi v6i vién chic, nhan vién Khdng qua 300.000 (Chinh
quyén: 200.000 dong, Cong
doan: 100.000

¢) Chi tham quan, nghi duong

_ Tham quan, nghi dudng do Cong doan phat dong t6 churc. Trung tam hd tro
tién xe, 1€ phi tham quan khong qua 2.000.000 dong/nguoi/nam. Doi voi vién chue,
nhan vién khong tham gia dugc vi 1y do chinh ddng dugc hudng 1.000.000 dong.

d) Chi hiéu, hy
- Chi viéc hy d0i voi vién chire, nhan vién ctia Trung tam to chirc 01
chuyén xe va 1.000.000 dong.

- Chi viéc hiéu ddi véi vién chirc, nhan vién, bd me de, bb me chong (vo),
chong(vo) con cla vién chtrc, nhan vién ctia Trung tdm t6 chtrc 01 chuyén xe,
01 vong hoa (theo thyc té) va 1.000.000 dong.

d) Chi viéc hiéu déi véi can bé cua don vi quan hé cong tdc
- Chi viéc hiéu d6i véi vién chirc, nhan vién cua Trung tdm d3 nghi huu
01 vong hoa (theo thuc t€) va 1.000.000 dong.

- Chi viéc hiéu dbi voi can bo 1anh dao cac don vi co quan hé cong tac voi
don vi t6i da 1.000.000 dong/nguoi.

e) Chi chia tay vién chitc, nhdan vién nghi huu, nghi viéce, chuyén céng tac

- Phan qua huu tri (qua ky niém) hoac chuyén cong tac, xin nghi viéc:
Khéng qua 500.000 dong/nguoi.

- Tang qua cho cong chuc, vién chire, nhan vién khi co quyét dinh nghi
huu 1.000.000 dong/ngudi.

k) Chi hé tro khé khan, sinh con
- HO tro @6t xuét (6m dau, tai nan, rai ro...) :

+ Ban than vién chire : 500.000 ddng/ngudi/lan.
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+ Tt than phu mau (cha me rudt; cha me chéng hoac vo), con duoi

18 tuoi cua vién chure, nhan vién: 300.000 dong.

- Chi tang qua vién chtrc, nhan vién khi sinh con khong qua 500.000
dong/lan.

) Chi hé tro cude phi sir dung dién thoai ca nhan

Can ¢t vao nhu cau cong viéc thuc té, Trung tam khoan tién dién thoai di
dong cho mdt so ca nhan thuong xuyén lién hé phuc vu cong viéc theo dinh mirc
sau va dugc thanh toan vao mét quy/lan va chi vao dau quy.

STT Chirc danh S6 tién/thang

1 | Giam d6c, Pho Giam doc 200.000 dong

2 Truéng phong, Pho Truong phong, Ké toan, | 100.000 dong
Chi tich cong doan

Mirc tro cap nhimg ngay 18, tét trong nam, tiy theo ngudn tai chinh cua
Trung tdm, Chu tich cong doan dé xuét, Giam doc trung tam xem xet quyét dinh
s6 tién cu thé nam trong khung dinh mirc néu trén theo dung quy ché chi tiéu noi
bd va phai cong khai trong Trung tam.

Chi hd tro cac hoat dong khac: hoat dong chi bo, doan thé, cac hoi thi..
va mot s6 khoan hd trg khéc tiy theo nguén quy tai Trung tdm do Giam doc
quyét dinh mirc chi sau khi ban bac thong nhat v6i Chu tich Cong doan.

Tét ca cac dinh muc chi trén tuy thudc vao nguodn quy ciia Trung tam. Ngoai
ra, cac khoan chi phuc loi khac phat sinh, dinh mirc chi do Giam doc quyét dinh.

4. Vige su dung Quy phat trién hoat dong su nghiép dé dau tu, mua sam,
gop Von lién doanh, lién két phai thyc hi¢n ding, day du cac quy dinh coa phap
luat vé dau tu cong; phap luat vé quan 1y, st dung tai san cong; phap luat vé dau
thau va cac quy dinh cta phéap luat khac c6 lién quan.

5. Mitc trich cu thé cua cac quy quy dinh tai Piéu 8 Quy ché nay va quy
trinh st dung cac quy do Giam doc quyét dinh theo quy ché chi ti€u ndi1 by, phu
hop voi quy dinh phap luét lién quan va phai cong khai trong Trung tam.

~ CHUONG IV
TO CHU'C THUC HIEN

Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdm tong quan cac chi hoat dong cua Trung
tam. Hang nam quy ché chi tiéu ndi bd dugc didu chinh va bod sung dé phu hop
v6i chire ndng nhiém vy cia Trung tam va sy thay d6i cac quy dinh cua Nha
nudce. Cac vian ban quy dinh riéng vé chi tiéu cho tirng hoat dong cu thé dugc coi
nhu mot phan cia quy ché nay.

Piéu 21. Quan ly tai chinh
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- Toan bd cac khoan thu, chi tai chinh do Giam ddc trung tdm quan 1y,
diéu hanh duoc quan 1y tap trung thong nhat thong qua phong Hanh chinh — Pao
tao cua don vi. Pi v6i cac khoan thu va nhiém vy chi nha nude khong qui dinh
Giam dbc trung thm quyét dinh muc thu, hinh thirc thu, dia diém thu theo dung
qui dinh cta phap luat.

- Cac khoan thu, chi tai chinh phai can cr vao tiéu chuan, dinh mtrc cia
nha nudc quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi bd cua Trung tdm. Tuy nhién céc
khoan chi c6 thé thip hon quy dinh tiy theo tinh hinh tai chinh thuc té cua
Trung tam. Giam ddoc quyét dinh murc chi khi da théng nhét trong Ban Giam
déc, Ban chap hanh Cong doan va lanh dao cac phong thudc Trung tam.

- Cac khoan thu, chi chua dugc néu ¢ trong quy ché nay neu c6 phat sinh,
trén co s¢ cac van ban quy dinh hién hanh cua cap co tham quyen do Giam déc
trung tm quyét dinh sau khi da thong nhat trong Ban Giam ddc, Ban chap hanh
Cong doan va lanh dao cac phong thudc Trung tam.

- Thyc hién 1ap, chip hanh du toan, quyét toan theo Luat Ngan sach nha
nudc va cac van ban phap 1y lién quan.

- Thuc hién ché dd ké toan, 1ap bao cdo tai chinh, bao cao quyét toan theo
quy dinh hién hanh d6i vé1 don vi sy nghiép cong 1ap.

~ CHUONGV
CONG KHAI TAI CHINH

Piéu 22. Thuec hién cong khai

1. Thyc hién cong khai tai chinh theo Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 ctia Bo truong Bo Tai chinh vé hudng din vé cong tac cong khai ngan
sach ddi véi don vi su toan ngan sach, td chtrc duoc ngan sach Nha nudc hd tro;
Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cua Bo trudng Bo Tai chinh sira
ddi bo sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15 thang 6 nim
2017 cua Bo Tai chinh vé hudng dan vé cong tac cong khai ngan sach ddi véi
don vi su toan ngan sach, t6 chie duogc ngan sach Nha nudc hd tro.

2. Quy ché nay duoc thao luan rong rdi trong toan thé vién chuc, nhan
vién Trung tam. Moi nguoi déu dugc dong goép y kién dé hoan thién.

- Kém theo Quy ché chi tiéu ndi bo 1a bién ban hop lién tich théng nhat
gitta Lanh dao, Ban chap hanh chi uy, Ban chap hanh cong doan co quan, Ban
thanh tra nhan dan.

- G S& Gido duc va Pao tao 1a co quan quan ly vé tai chinh, Kho bac
Nha nudc Can Tho 1a don vi kiém soat chi.

- Ban thanh tra nhan dan gidm sat viéc thuc hién Quy ché, déng thoi tién
hanh kiém tra, bao cao két qua tai Hoi nghi vién chtrc, nguoi lao dong Trung
tdm nam ticp theo.
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Diéu 23. Trach nhiém to chire thuc hién

- Phong Hanh chinh — Pao tao chiu trach nhiém huéng dan va ph01 hop
v6i cac phong chuy&n mon, c4c ca nhan c6 lién quan thuc hién Quy ché nay.

- Trudng cac phong chuyén mon co trach nhiém t6 chuc trién khai, thuc
hién quy ché cho toan thé vién chirc cua phong.

- Tai cac phong chuyén moén khong phét sinh bat ky khoan thu, chi nao
khong thong qua hé thong s sach chung ciia Trung tam. Phong chuyén mon nao
vi pham thi 1anh dao phong chuyén moén vi pham phai chiu trach nhiém hoan
toan trude phép luat.

- Quy ché chi tiéu ndi bo Trung tdm duoc thanh 1ap ¢ cin cir 1a cac van
ban phap luat cé lién quan.

- Can ¢t Quy ché to chuc va hoat dong cua Trung tdm dé st dung, phan phdi
nguon tai chinh co quan, dugc thuc hién quyét toan dung nhi€ém vu dugc giao.

- Can ¢t vao Quyét dinh ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo cua Giam dbc
trung tdm, cac phong chuyén mon can ctr vao du toan dugc phé duyét dé thuc hién.

Piéu 24. Hiéu lwc quy ché

1. Quy ché nay ¢6 05 chuong 24 diéu duoc théng qua tai Hoi nghi toan thé vién
chirc, nhan vién cua Trung tam ngay thang 12 nam 2023 véi % v kién dong ¥ va
duorc trién khai dén toan the vién chirc, nhan vién cua Trung tam biét va thyc hién.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd c6 hidu luc ke tir ngay 01 thang 01 nam 2024
nhirng qui dinh trudc day trai véi Quy ché nay déu dugc bai bo.

Trong qua trinh thuc hién, Quy ché chi tiéu ndi bd c6 thé duge bd sung,
stra d6i cho phu hop véi quy dinh moi cua Nha nude va tinh hinh thyc té cla
Trung tdm do Giam ddc trung tm quyét dinh trén co s¢ dé nghi cta cac phong
chuyén moén cua Trung tam./.



PHU LUC 1A
Mikc chi cho cong tic to chire thi va cap chirng chi &rng dung cong nghé thong tln co ban
(Pia diém kiém tra tai Trung tim)

- 86 lwong thi sinh ding ky dw thi
- L¢é phi thi

100 thi sinh

400.000 dong/thi sinh

- Tong thu 40.000.000 dong
Ni dung Sé wgng | 50 | S0 Thanh tién
tién/ngay | ngay
1. Ban linh dao héi dong: 9.860.000 d
- Chi tich 1 240.000 4| 6 1.440.000 d
- P. chi tich 1 220.000d| 6 1.320.000 d
- Giam sét 1 200.000 | 2 400.000 d
- Thu ky 3 150.000 4| 6 2.700.000 d
- Uy vién 4 150.000 4| 6 3.600.000 d
- Bao vé, phuc vu 2 100.000d| 2 400.000 ¢
2. Ra dé thi (Khoan trén khoa thi) 3.000.000 d@
3. Coi thi 2.520.000 d
- Trudng ban (CT hodc P. CT kiém nhi¢m) 0d
- Giam thi 7 180.000 4| 2 2.520.000 d
4. Ban chim thi 3.240.000 @
- Trudng ban (CT hodc P. CT kiém nhi¢m) 0d
- Giam khao 6 180.000 4| 3 3.240.000 d
5. Vin phong pham Du kién 1.000.000 d
6. Nop thué TNDN 2%/tong thu 800.000 d
7. Mua phéi biang 100 6.000 d 600.000 d
8. Tién in, giai khat giira gio 15 50.000d4] 2 1.500.000 d
9. Chi phi Pién, nwéc, Khiu hao MMTB 2%tong thu 800.000 d
10. Chi hd trg ky thuit phong may 500.000 d
.11. C,hl ph: in in, calz phat chung chi (Ky, 100 10.000 d 1.000.000 d
in, dong dau, cap phat)
12’. C!li phi hé trg gi6i thiéu thi sinh diing 10%/thi sinh 4.000.000 d
ky thi
Téng cong chi cho Hpi dong thi 28.820.000 d
Ty 1¢/DT 72,1%
Doanh thu con lai 11.180.000
Ty 1¢/DT 28,0%




PHU LUC 1B —
Mike chi cho cong tic to chirc thi va cap chirng chi rng dung cong nghé thong tin co ban

(Pia diém kiém tra tai Co sé lién két)

- 86 lwong thi sinh ding ky duw thi
- Lé phi thi

200 thi sinh

500.000 dong/thi sinh

- Tong thu 100.000.000 dong
Néi dung Sélwgng | 50 | S0 Thanh tién
tién/ngay | ngay
1. Ban linh dao héi dong: 9.860.000 d
- Chi tich 1 240.000d| 6 1.440.000 d
- P. chu tich 1 220.000d] 6 1.320.000 d
- Giam sat 1 200.000d| 2 400.000 d
- Thu ky 3 150.000d| 6 2.700.000 d
- Uy vién 4 150.000d| 6 3.600.000 d
- Bao v¢, phuc vu 2 100.000 4| 2 400.000 @
2. Ra dé thi (Khoan trén khoa thi) 3.000.000 d
3. Coi thi 2.520.000 d
- Truéng ban (CT hodc P. CT kiém nhi¢m) 0d
- Giam thi 7 180.000 4| 2 2.520.000 d
4. Ban cham thi 3.240.000 d
- Truéng ban (CT hodc P. CT kiém nhiém) 0d
- Pho truong ban (P. CT Ki€m nhiém) 0d
- Giam khao 6 180.000d| 3 3.240.000 d
5. Vin phong pham Dy kién 1.500.000 d
6. Nop thué TNDN 2%/tong thu 2.000.000 d
7. Mua phdi bing 200 6.000 d 1.200.000 d
8. Tién in, giai khat giira gio 15 50.000d| 2 1.500.000 d
9. Chi phi in an, cip phat chirng chi 200 10.000 d 2.000.000 d
10. Chi hé tro ky thuit phong may 500.000 d
11.. Ch; phi ho tfq gw'l t}ngu thi sinh fiang ky 20%/thi sinh 20.000.000 d
thi; HO trg co so vat chat phuc vu thi
Tong cong chi cho Hoi dong thi 47.320.000 d
Ty 16/DT 47,3%
Doanh thu con lai 52.680.000 d
Ty 16/DT 52,7%




S6 luong thi sinh: 150 nguoi

PHU LUC 2
Mikc chi cho cdng tac td chirc thi tiéng Anh Cambridge
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Néi dung S0 tien/ngay | Sé ngay | Sé ngwoi Ghi chii

1. Hoi dong coi thi

- Chu tich 500.000 d 2 1

- P. chu tich 400.000 & 2 1

- Giam sat 400.000 d 1 1

- Thu ky 150.000 d 2 2

- Uy vién 150.000 d 2 3

- Bao v§, phuc vy 100.000 & 2 3

- HO tro nhan ho so, nhap liéu, in gidy bao du thi,... 7.500 d/thi sinh
2. Giam thi 400.000 d 1 Mbi phong thi 2 GT

3. Giam Khao

3.1. Giam khdo Viét Nam

a. YLE (tiéng Anh thiéu nhi)

+ Cép do Starters

25.000 @/thi sinh

+ Cép d6 Movers 30.000 d/thi sinh

+ Cép do Flyers 37.000 d/thi sinh
b. Tiéng Anh thiéu nién va FCE

+ Céap d6 KET 40.000 d/thi sinh

+ Cép d6 PET 45.000 d/thi sinh

+ Cép d6 FCE Theo thoa thuan

3.2. Giam khdo Nwdc ngoai

a. YLE (tiéng Anh thiéu nhi)

+ Cép do Starters 4 USD/thi sinh
+ Cép d6 Movers 5 USD/thi sinh
+ Cép do Flyers 6 USD/thi sinh
b. Tiéng Anh thiéu nién va FCE
+ Céap d6 KET 7 USD/thi sinh
+ Cép d6 PET 8 USD/thi sinh
+ Cép d6 FCE 10 USD/thi sinh
4. Giai khat giira gio 30.000 d/ngay

5. Ché d9 com trwa

Tuy tinh hinh thyc té ctia HD thi s& thoa thuén cu thé

6. Vin phong phim (Du kién) 1.000.000 &
7. Chi phi di lai (dén Trung tim)
7.1. Gidm khdo Viét Nam
- C6 cu ly dudi 100km 200.000 d/nguoi
- Cé cy ly tir 100km trg 1én 300.000 d/nguoi

7.2. Giam khdao Nwdc ngoai: Theo thoa thudn

8. Chi phi giri, nhan bai thi, dé thi tir Cambridge vé trung tim va ngwoc lai: Theo hoéa don thuc té

9. Chi phi hd tro giéi thiéu thi sinh diing ky thi

10%/thi sinh

* Ghi chi:

- Tét ca cac khoan chi bang USD déu dugc quy ra VND theo ti gia thoi diém ky thi dién ra dé chi tra
- Pbi v6i hoi ddng thi co trén 200 thi sinh thi s6 lugng ngay cua hoi dong thi sé tang 1én 1 ngay
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